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Zarzadzenie nr 7
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Stanistawa Grochowiaka w Lesznie
w sprawie zmiany Regulaminu korzystania z MBP w Lesznie

z dnia 24 maja 2018 r. |

§1.
Wprowadzam nowy Regulamin korzystania z Miejskiej Biblioteki
Publicznej im. Stanistawa Grochowiaka w Lesznie, ktorego tekst
stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Z dniem 25 maja 2018 r. anuluje poprzedni Regulamin korzystania
ze zbioréw Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Stanistawa Grochowiaka
w Lesznie oraz aneks dotyczgcy tego Regulaminu.

f jpuinst




REGULAMIN
KORZYSTANIA Z MIEJSKIE] BIBLIOTEKI PUBLICZNE]
IM. STANISEAWA GROCHOWIAKA W LESZNIE

I. INFORMACIJE OGOLNE .

1. Miejska Biblioteka Publiczna im. Stanistawa Grochowiaka w Lesznie, zwana dalej ,,Bibliotekg”
dziala na podstawie ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2018, poz.574)
stuzagc rozwijaniu 1 zaspakajaniu potrzeb czytelniczych spoleczenstwa oraz upowszechnianiu
wiedzy i rozwojowi kultury.

2. Udostepnianie zbiorow bibliotecznych Biblioteki jest ogolnie dostgpne 1 odbywa si¢ wedlug
zasad okreslonych w niniejszym regulaminie.

3. Biblioteka zapewnia dostgp do zbiorow bibliotecznych i informacji w formie materiatéw
1 dokumentow graficznych, dzwiekowych, wiznalnych, audiowizualnych i elektronicznych.

4. Do korzystania ze zbioréw bibliotecznych (wypozyczania) uprawnieni sg po okazaniu karty
sibliotecznej lub dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ czytelnicy Biblioteki, ktorzy dokonali
uprzedniego zapisu w Bibliotece.

5. Dane osobowe gromadzone i przechowywane przez Biblioteke wykorzystywane sg wylacznie
w sprawach zwigzanych z wypozyczaniem i egzekwowaniem zwrotu wypozyczonych materiatow
bibliotecznych oraz do celow statystycznych. Cel 1 sposob gromadzenia danych jest zgodny
z przepisami: Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnie
rozporzadzenia o ochronte danych).

II. ZASADY REJESTRACJI CZYTELNIKOW I WARUNKI KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI .

§1.
1. W celu uzyskania karty bibliotecznej nalezy okaza¢ aktualny dowod osobisty lub paszport
1 wypelni¢ karte zapisu oraz zobowigzaé si¢ do przestrzegania zasad niniejszego regulaminu.
Za niepeinoletniego czytelnika Biblioteki odpowiadajg 1 podpisujg karte zapisu rodzice
lub opiekunowie prawni. Przy zapisie czytelnik zobowigzany jest do okazania dokumentu
stwierdzajacego jego miejsce stalego pobytu lub do podpisania o$wiadczenia o miejscu
zamieszkania.
2. Po zapoznaniu si¢ z Regulaminem czyteinik otrzyma karte biblioteczng, ktdrg jest zobowiazany
legitymowac si¢ kazdorazowo przy wypozyczaniu i zwrocie ksigzek. Czytelnicy posiadajacy wazna
kart¢ biblioteczng moga korzysta¢ ze wszystkich placowek Biblioteki. Czytelnik jest
odpowiedzialny za wszystkie wypozyczenia dokonane przy uzyciu jego karty i jest zobowigzany
do jej ochrony przed zagubieniem lub zniszczeniem. Zagubienie lub zniszczenie karty nalezy
niezwlocznie zgtosi¢ w Bibliotece.
Czytelnik zobowigzany jest informowac Biblioteke o kazdorazowej zmianie adresu zamieszkania
oraz innych danych zawartych w karcie zapisu.



§2.
Korzystanie z Biblioteki jest bezptatne z wyjatkiem ustug bibliograficznych, reprograficznych oraz
wypozyczen miedzybibliotecznych. Biblioteka pobiera oplate za wykonanie ustug w celu pokrycia
faktycznie poniesionych kosztéw. Odplatnos¢ za ustugi okreslona jest w cennikach zatwierdzonych
przez Dyrektora Biblioteki. Optate dotyczaca wykonania ustugi w przedmiocie wypozyczen
miedzybibliotecznych pobiera sie przy zaméwieniu, na co czytelnik otrzymuje pokwitowanie.

§3.

Biblioteka prowadzi komputerows rejestracje czytelnikow i wypozyczen.

§ 4.
Materialy znajdujace si¢ w magazynie bedg dostarczane nastepnego dnia po zlozeniu zamdwienia
u dyzurujacego bibliotekarza.

§5.
W czytelniach ze zbiorow mozna korzysta¢ tylko na miejscu za posrednictwem bibliotekarza.
Osoba korzystajaca z czytelni zgtasza si¢ u dyzurujacego bibliotekarza.
W wyjatkowych sytuacjach mozliwe jest wypozyczenie materialéw bibliotecznych do domu, na dni
1 godziny.

III. PORZADEK OGOLNY.
§ 6.

Z ustug Biblioteki nie mogg korzysta¢:

a. osoby, ktore nie uregulowaly wszystkich nalezno$ci wobec Biblioteki (zbiory biblioteczne,
kary),

b. osoby w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu lub bedace pod wptywem srodkow
odurzajacych,

c. osoby, ktore nie stosujg si¢ do ogolnie przyjetych norm w zakresie higieny, ubioru lub
zachowania,

d. osoby, ktére swoim zachowaniem lub obecnoscia zakiocajg korzystanie z Biblioteki innym
czytelnikom lub dezorganizujg prace Biblioteki.

§7
W Bibliotece obowigzuje cisza i zakaz uzywania telefonéw komorkowych.
Palenie tytonru 1 spozywanie positkéw jest niedozwolone.



§ 8.
W Bibliotece Glownej garderobe wierzchnig (ptaszcze, kurtki, itp.) oraz parasole, teczki, duze
torby, plecaki, itp. nalezy odda¢ w szatni, gdzie otrzymuje si¢ znaczek jako dowdd zlozenia rzeczy .
Szatnia jest obowigzkowa i1 bezplatna.
Wydanie oddanej garderoby oraz innych pozostawionych w szatni rzeczy nastgpuje po zwrocie
otrzymanego znaczka.
W przypadku zagubienia znaczka, wydanie pozostawionych, wyze] wymienionych rzeczy,
nastgpuje na podstawie okazania dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢ 1 wypehienia
oswiadczenia.
Za zagubiony znaczek czytelnik zobowigzany jest uisci¢ optate odpowiadajacg jego aktualnej
wartosci jego wykonania.
Czytelnicy, ktérzy nie chcg pozostawiaé rzeczy osobistych w szatni, mogg skorzysta¢ z szafek
zamykanych na klucz. W przypadku zagubienia klucza czytelnik zobowiazany jest do zaptacenia
kwoty pokrywajacej koszt wymiany zamka. Szafki otwierane sg codziennie o godzinie 19.00.

§9.
W Wypozyczalni dla dzieci 1 mlodziezy, Bibliotece Dworcowej, Bibliotece Ratuszowej i filiach
bibliotecznych garderobe wierzchnig (plaszcze, kurtki, itp.) oraz parasole, teczki, duze torby,
plecaki, itp. nalezy zostawia¢ w wyznaczonym miejscu.

§ 10.
Czytelnik wnoszgcy wiasne ksigzki lub inne materialy biblioteczne spoza zbioréw Biblioteki
obowigzany jest zglosi€ ten fakt dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

§ 11.

W razie przekroczenia przez czytelnika przepisow niniejszego Regulaminu Dyrektor Biblioteki
moze ograniczy¢ prawa czytelnika lub catkowicie pozbawi¢ go mozliwosci korzystania z Biblioteki.

V1. ODPOWIEDZIALNOSC ZA WYPOZYCZONE DZIELA.

§ 12.

Czytelnicy obowiazani sg troskliwie obchodzi¢ si¢ z materialami, ktore zostaly im udostepnione,
szanowac zbiory biblioteczne, dba¢ o mienie spoleczne.

§ 13.

Zauwazone uszkodzenia czytelnik powinien natychmiast po otrzymaniu ksigzki, ptyty, itp. wskazac
bibliotekarzowi, w przeciwnym razie ponosi za nie odpowiedzialnos¢.

§ 14.

W razie uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonego materiatu czytelnik jest zobowigzany odkupi¢
identyczne wydanie lub pokry¢ oszacowane przez Biblioteke koszty naprawy. Jezeli publikacja jest



- niedostepna, Biblioteka wyznacza ekwiwalent pieni¢zny, ktéory moze rowna¢ si¢ 10-krotne;
aktualnej wartosci pozycji.

W zamian za publikacje zagubiong lub zniszczona Czytelnik moze dostarczy¢ inng nie mniejsze;j
wartosci przydatng dla Biblioteki. Na sumy wplacone z tytulu zagubienia lub uszkodzenia
Biblioteka wydaje czytelnikowi pokwitowanie.

W przypadku odmowy uiszczenia naleznosci za wypozyczone a uszkodzone materialy Biblioteka
dochodzi swoich roszczen zgodnie z przepisami prawa.

V. KORZYSTANIE Z WYPOZYCZAINI GEOWNEJ, WYPOZYCZALNI DLA DZIECI I MEODZIEZY,
BIBLIOTEKI DWORCOWEJ, BIBLIOTEKI RATUSZOWEJ ORAZ FILII BIBLIOTECZNYCH.

§15
Bibliotekarz na prosbe czytelnika udziela informacji o ksiazkach, pomaga w doborze literatury,
korzystaniu z katalogdw oraz wydawnictw informacyjnych.

§ 16.
Czytelnicy mogg wypozyczy¢ :
- 10 woluminow w kazdej placowce Biblioteki - na okres nie dluzszy niz 14 dni.
- 5 jednostek (tytutow) audiobookow, plyt analogowych, ksigzek mowionych i materialéw na
kasetach magnetofonowych, nagran muzycznych — jednorazowo mozna wypozyczy¢ na okres
14 dni
-5 tytl,lléw filméw DVD — jednorazowo mozna wypozyczy¢ na okres 3 dni.

§ 17.
Czytelnik ma prawo sprawdzi¢, czy bibliotekarz zarejestrowat wypozyczenie lub zwrot na jego
koncie.

§18.
Biblioteka moze prolongowa¢ termin zwrotu wypozyczonych zbioréw, jezeli nie ma na nie
zapotrzebowania innych czytelnikow.

§ 19.
Czytelnik ma mozliwos¢ zamowienia materiatow bibliotecznych aktualnie wypozyczonych. Moze
to uczyni¢ podczas wizyty w Bibliotece, telefonicznie lub drogg elektroniczng.
Od momentu, kiedy te znajda si¢ na koncie czytelnika jako zarezerwowane, ma on obowigzek
odebrac je w ciggu jednego tygodnia.
Jezeli czytelnik jest powiadamiany pisemnie o zarezerwowaniu dla niego wybranego dzieta, ponosi
koszt wyslania zawiadomienia wedtug obowigzujacych aktualnie optat pocztowych.

§ 20.
Czytelnik zalegajagcy ze zwrotem materiatdéw bibliotecznych w jednej z placéwek Biblioteki
nie moze korzysta¢ ze zbiorOw w pozostalych placéwkach, az do czasu uregulowania swoich
zobowigzan.



§ 21.

Za przetrzymanie zbior6w ponad termin okreslony w §16 beda pobierane oplaty
w kwocie 0,50 zt (stownie: pigédziesiat groszy) od dokumentu za kazdy rozpoczynajacy si¢ miesiac
po terminie zwrotu oraz oplaty za kazde wystane pocztg jedno upomnienie w wysokosci 3 zt
(stownie: trzy zlote), a za wysytke upomnienia karnego wedlug obowigzujacych aktualnie optat
pocztowych.

§ 22.

Jezeli czytelnik mimo otrzymanych upomnien odmawia zwrotu ksigzki lub uiszczenia naleznych
oplat, Biblioteka dochodzi swoich roszczen zgodnie z przepisami prawa.

Koszty postepowania egzekucyjnego ponosi czytelnik, a Dyrektor Biblioteki moze pozbawi¢
czytelnika prawa korzystania ze zbiorow.

VII. KORZYSTANIE Z POLACZENIA INTERNETOWEGO.

§ 23.

Z polaczenia intermetowego mogg korzysta¢ wszyscy odwiedzajacy Biblioteke.
Korzystanie z Internetu jest bezptatne natomiast platne sg wydruki.
Odptatnosé za ustugi okreslona jest w cennikach zatwierdzonych przez Dyrektora Biblioteki.

§ 24.
Czas korzystania z polaczenia internetowego wynosi maksymalnie 2 godziny, jezeli jednak nie ma
innych 0sob chetnych do korzystania z potaczenia, moze ono trwa¢ dluze;.

§ 25.

Osoby chcace skorzysta¢ ze stanowisk internetowych zglaszaja si¢ u dyzurujgcego bibliotekarza.
Bibliotekarz ma obowiazek, po okazaniu przez czytelnika dokumentu potwierdzajgcego tozsamosgé,
zapisa¢ jego imie¢ 1 nazwisko, adres 1 czas korzystania z potgczenia. Czytelnik potwierdza wpis
wlasnorgcznym podpisem.

§ 26.
Przy stanowisku komputerowym moga znajdowac si¢ tylko dwie osoby.

§ 27.
Uzywanie wlasnych nosnikow informacji jest niedozwolone.

§ 28.
Zakazuje si¢ czytelnikom wychodzenia poza przegladarke internetowg oraz edytor tekstowy.



§ 29.

Biblioteka nie odpowiada za dane pozostawione na dysku twardym komputera oraz za ochrone
danych osobowych pozostawionych przez uzytkownikow.

§ 30.

Korzystajacy zobowigzany jest do poszanowania sprzetu komputerowego 1 zglaszania
bibliotekarzowi wszystkich nieprawidlowosci w dziataniu.

§ 31.
Za uszkodzenie sprzetu komputerowego, odpowiada osoba korzystajgca, za osoby niepelnoletnie
odpowiadajg rodzice lub opiekunowie prawni, ktdrzy sg zobowigzani do zaptacenia odszkodowania
w wysokosci zaleznej od stopnia uszkodzenia. W przypadku stwierdzonego przez Biblioteke
trwalego zniszczenia odszkodowanie moze wynosi¢ 100% aktualnej wartosci sprzgtu.

§ 32.
O =zakonczeniu pracy w Internecie czytelnik jest zobowigzany zawiadomi¢ dyzurujacego
bibliotekarza.

§ 33.
W razie przekroczenia przez czytelnika powyzszych przepisoéw regulaminu Dyrektor Biblioteki
moze ograniczy¢ prawa korzystania z Internetu lub catkowicie pozbawi¢ go mozliwosci korzystania
z Biblioteki.

VIII. KORZYSTANIE Z CZYTELNI

§ 34
1. W Czytelni korzysta¢ mozna z ksiegozbioru czytelni, wypozyczalni, czasopism, ksigzek
zamawianych w ramach wypozyczen mig¢dzybibliotecznych, komputerowych baz danych oraz
wydawnictw multimedialnych na ptytach CD, DVD.
Materialy biblioteczne 1 ksiazki z ksiggozbioru czytelni, ksiggozbioru regionalnego
1 informacyjnego oraz sprowadzone z innych bibliotek udostepniane sg na miejscu.
W wyjatkowych sytuacjach czytelnia umozliwia wypozyczenie do domu materialow bibliotecznych
na dni 1 na godziny, w ktorych Biblioteka jest nieczynna.
Z tej mozliwosci moze korzysta¢ czytelnik, ktory posiada wazng karte biblioteczng, wypelni
1 podpisze rewers zobowiazujacy go do zwrotu materialdw w wyznaczonym dniu i godzinie.

§ 35.
Ze zbiorow czytelni korzysta sie za posrednictwem bibliotekarza.
Zamowienia na ksigzki 1 inne materialy oraz przyniesione ze sobg ksigzki czytelnik zglasza
u dyzurujacego bibliotekarza.



« Czytelnik ma prawo korzysta¢ z wiasnego sprzetu komputerowego tj. laptopa, tabletu lub
innego urzgdzenia o tej samej funkcji, ale musi sie to odbywa¢ za zgoda 1 wiedzg dyzurnego
bibliotekarza, w okreslonych warunkach i wyznaczonym miejscu.
Po wykorzystaniu uzytkownik zwraca materialy bibliotekarzowi.

§36
Czasopisma przechowywane w magazynie czytelnik zamawia u dyzurujacego bibliotekarza 1 dzien
wezesniej. Jezeli czytelnik zamierza w dniach nastepnych korzystaé¢ z czasopism dostarczonych mu
z magazynu, bibliotekarz moze zatrzymac je w Czytelni przez kilka dni.

§37
Za zniszczenie gazet 1 czasopism poprzez wypetnianie i wycinanie jakichkolwiek kuponow,
rozwigzywanie krzyzowek i innych zadan umystowych, jak rowniez zabieranie wkiadek,
bibliotekarz ma prawo zadac¢ wptacenia kwoty réwnej co najmniej cenie pisma.

§38
Bibliotekarz na prosbe czytelnika udziela informacji o zbiorach, pomaga w doborze literatury,
korzystaniu z katalogow 1 zbiorow.
Czytelnicy moga uzyskaé pomoc przy tworzeniu zestawien bibliograficznych potrzebnych
do referatow, prelekcji, konkursdéw, prac maturalnych z wyjatkiem prac magisterskich, licencjackich
1 naukowych.

§39
Czytelnik moze zglosic u dyzurujgcego bibliotekarza che¢ skorzystania ze stanowiska
komputerowego w czytelni w celu przegladnigcia baz danych, wydawnictw multimedialnych,
sporzadzenia bibliografii i Leszczynskiej Biblioteki Cyfrowe;.
Bibliotekarz ma obowigzek, po okazaniu przez czytelnika dokumentu potwierdzajacego tozsamosc,
zapisa¢ jego imi¢ i nazwisko, adres i czas korzystania ze stanowiska. Czytelnik potwierdza wpis
wlasnorecznym podpisem.
Korzystanie z komputera jednorazowo nie moze przekroczy¢ 2 godzin. Stanowisko komputerowe
w czytelni przydziela zgodnie z harmonogramem dyzurujacy w niej bibliotekarz.
Kopiowanie, uzywanie wlasnych nosnikéw informacji jest niedozwolone.

§ 40.
Czytelnik moze wykona¢ na miejscu w Bibliotece kopie materialéw ze zbiordéw, w granicach
dopuszczonych przez prawo autorskie. Odplatno$¢ za ustugi okreslona jest w cennikach
zatwierdzonych przez Dyrektora Biblioteki.
Nie wykonuje si¢ kopii z oryginatoéw drukow XIX-wiecznych i z pierwszej potowy XX wieku
(do 1950 r.), materiatdéw szczegblnie chronionych, egzemplarzy archiwalnych oraz w ztym stanie
zachowania.



§41.
Korzystanie ze zbioréw specjalnych
Zbiory specjalne (stare druki, rekopisy, mapy sprzed 1946 r., grafika, rysunki, fotografie)
ze wzgledu na swoj unikatowy charakter dostepne sa w ograniczonym stopniu, a korzystanie z nich
zastrzezone jest przede wszystkim do celéw naukowych po uprzednim przedstawieniu
zaswiadczenia instytucji, okreslajgcego temat zamierzonych badan oraz uzyskaniu zezwolenia
Dyrektora Biblioteki.

§ 42.
Czytelnikom poszukujacym informacji o regionie udostepnia si¢ rowniez dokumenty zycia
spotecznego, tj.: afisze i druki ulotne o roznorodnej formie i tresci (programy i obwieszczenia,
odezwy, ulotki, sprawozdania, ulotki reklamowe, ksiegi adresowe, fotografie, itp.).

§ 43.

Na kazdg jednostke czytelnik zobowiazany jest ztozy¢ rewers.

Czytelnik ma prawo korzysta¢ jednorazowo z 1 woluminu starego druku, lub 1 rekopisu,
lub 5 egzemplarzy plansz luznych (grafika, dokumenty zycia spotecznego, fotografie, mapy).

Na jednoczesne korzystanie z wigkszej liczby pozycji potrzebna jest zgoda dyzurnego bibliotekarza
lub — w szczegblnych przypadkach — Dyrektora Biblioteki.

§ 44.

1. Ksiazki i inne materiaty spoza ogolnodostgpnego ksiggozbioru czytelni zamawia czytelnik
_ na 1 dzien wczesniej u dyzurnego bibliotekarza, podajac sygnature. Jednorazowo mozna korzystaé
z 5 ksigzek.

2. Jezeli czytelnik zamierza w nastepnych dniach korzysta¢ z ksigzek dostarczonych mu spoza
ksiegozbioru czytelni, bibliotekarz moze zatrzymac¢ je na miejscu do jego dyspozycji przez 3 dni.
Nie mogg by¢ zatrzymane ksigzki, z ktorych cz¢sto korzystajg czytelnicy.

3. Czytelnik moze prosic¢ o zarezerwowanie mu ksigzki, z ktorej chwilowo korzysta ktos inny.

§ 45.

Wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne

1. Jezeli czytelnikowi potrzebne sg materiaty, ktorych nie ma w zbiorach Biblioteki, czytelnia
moze sprowadzi¢ je z innej biblioteki w Polsce.
2. Czytelnik sklada na nie zamdéwienie u dyzurnego bibliotekarza, wypehiajagc odpowiedni
rewers. Na rewersie powinny by¢ uwzglednione przy zamawianiu:
a) ksigzek: nazwisko i imi¢ autora, tytul, miejsce i rok wydania (z zaznaczeniem,
czy chodzi wylgcznie o wymieniony rok, czy tez moze by¢ inne wydanie);
b) kopii artykuldéw z czasopism: pelny tytul, miejsce wydania, tom, rocznik, rok wydania,
numer oraz strony, nazwisko autora i tytut artykutu, miejsce i rok wydania.
c) nalezy takze okresli¢ termin, do ktérego zamowienie jest aktualne.
3. Sprowadzane mogg by¢ dziela oryginalne stanowigce wlasnos¢ danej biblioteki lub materialy
przetworzone metodami reprograficznymi.
4. Koszty przesytki pokrywa czytelnik w formie ryczaltu w wysokosci 10 z} za pierwszg ksiagzke
15 zl za kazda nastepna.



" 5. W przypadku, gdy ksigzka jest uznana za cenng i Biblioteka otrzymuje ja jako paczke
wartosciowa, czytelnik w catosci pokrywa koszty takiej przesytki. Dokumenty wtome nadestane
przez inne biblioteki uzytkownik otrzymuje na wiasnos¢ po zwrocie kosztow uzyskania kopii.

6. Materialy biblioteczne wypozyczone z innych bibliotek sa udostgpniane wylgcznie na miejscu.

§ 46
Skargi i wnioski dotyczace funkcjonowania Biblioteki mozna kierowa¢ na pismie do Dyrektora
Biblioteki.
Dyrektor Biblioteki w ciggu dwéch tygodni od daty wpisu, opatrzonego imieniem 1 nazwiskiem
oraz adresem czytelnika udzieli odpowiedzi ustnej lub pisemne;.
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