Zarzadzenie nr 18/2026
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Stanistawa Grochowiaka w Lesznie
z dnia 16 czerwca 2026 roku

w sprawie wprowadzenia nowego Regulaminu korzystania ze zbiorow i ustug Miejskiej
Biblioteki Publicznej im. Stanistawa Grochowiaka w Lesznie

Zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam nowy Regulamin korzystania ze zbior6w i ustug Miejskiej Biblioteki
Publicznej
im. Stanistawa Grochowiaka w Lesznie, stanowigcy zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

§3

Niniejszym traci moc Zarzadzenie nr 7/2018 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Stanistawa Grochowiaka w Lesznie z dnia 25 maja 2018 r. oraz Zarzadzenie nr 8/2023
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Stanistawa Grochowiaka w Lesznie

z dnia 1 marca 2023 r.

Do wiadomosci:
1. Giéwna ksiegowa
2.a/a

aud



Zalgcznik do Zarzadzenia nr 18/2026

Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Stanislawa Grochowiaka w Lesznie
z dnia 16 czerwca 2026 r.

REGULAMIN
KORZYSTANIA ZE ZBIOROW i USLUG

Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Stanislawa Grochowiaka w Lesznie

llekro¢ w tekécie w Regulaminie uzyte sa ponizsze pojecia, nalezy je rozumie¢ zgodnie z
nastepujgcymi definicjami:

1.
2.

Biblioteka — Miejska Biblioteka Publiczna im. Stanistawa Grochowiaka w Lesznie.
Leszczynska Galeria Ksigzki — to budynek Miejskiej Biblioteki Publicznej im.
Stanistawa Grochowiaka przy Placu Jana Metziga 25 w Lesznie.

Filie biblioteczne — Biblioteka Zatorze, Biblioteka Dwdjka, Filia Biblioteczna nr 3,
Biblioteka Zaborowo, Biblioteka Gronowo, Biblioteka Przylesie, Biblioteka Kwadrat.
Czytelnicy — osoby, ktore dokonaly zapisu do Biblioteki w celu korzystania z jej
zbioréw.

Uzytkownicy — osoby, ktére znajdujg si¢ na terenie Biblioteki.

Informatorium — punkt obstugi, ktéry pehni rolg informacyjna dla Uzytkownikéw

I Zasady Korzystania

§1

. Korzystanie z materialéw bibliotecznych i ustug Biblioteki jest bezplatne i odbywa si¢

wedlug zasad okreslonych niniejszym Regulaminem.

Do korzystania ze zbioréw bibliotecznych uprawnione sa osoby, ktére dokonaly
zapisu do Biblioteki i okazuja si¢ kartg biblioteczng lub osoby, ktére okazag sig
dokumentem potwierdzajagcym tozsamosc.

Przy zapisie zglaszajacy powinien: okaza¢ dokument tozsamosci ze zdjeciem, podaé
adres zamieszkania i nr PESEL, jezeli go posiadaja, zapozna¢ si¢ z Regulaminem, na
karcie zapisu zobowigza¢ si¢ podpisem do jego przestrzegania.

Obywatele innych krajéw powinni okaza¢ paszport lub inny dokument ze zdj¢ciem
potwierdzajacy tozsamosé, podaé adres zamieszkania i nr PESEL, jezeli go posiadaja,
zapozna¢ sie z Regulaminem, na karcie zapisu zobowigzaé si¢ podpisem do jego
przestrzegania.

Za Czytelnika ponizej lat 13 odpowiadajg i podpisuja zobowigzanie rodzice lub
opiekunowie prawni. Czytelnik powyzej lat 13 podpisuje zobowigzanie samodzielnie,
arodzice lub opiekunowie prawni wyrazajg na to zgode.



6. Podpisujagc karte zapisu Czytelnik potwierdza tym samym swoje miejsce
zamieszkania.

7. Czytelnik zobowigzany jest informowaé¢ Biblioteke o wszelkich zmianach danych
osobowych uwzglednionych na karcie zapisu.

8. Konto Czytelnika nieaktywnego przez 6 lat zostaje usuniete z bazy czytelnikow (pod
warunkiem zwrotu wypozyczonych zbiordw oraz braku zobowigzan wobec
Biblioteki).

9. Zagubienie karty bibliotecznej nalezy zglasza¢ bezposrednio w Bibliotece. Wydanie
nowej karty powoduje anulowanie karty wezesniejszej.

§2

Zgodnie z przepisami Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej ,,RODO”,
informujemy:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna

im. Stanistawa Grochowiaka w Lesznie, z siedzibg przy Placu Jana Metziga 25.

2. W sprawach ochrony danych osobowych informacji udziela Inspektor Ochrony Danych,
e-mail: sekretariat@mbpleszno.pl

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w celach:

a) umozliwienia korzystania z zasobdéw bibliotecznych — na podstawie obowigzkéw
prawnych cigzacych na Administratorze, tj. art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO w zwiazku z ustawa
z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach,

b) nawiagzania kontaktu telefonicznego lub za posrednictwem adresu email
z Czytelnikiem na podstawie wyrazonej zgody, tj. art.6 ust. 1 lit. a RODO,

c) ewentualnie w celu dochodzenia przystugujacych Administratorowi roszczen,
windykacji nalezno$ci — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. prawnie uzasadnionego
interesu Administratora jakim jest obrona i dochodzenie roszczen.
4. Panstwa dane osobowe bedg przekazywane podmiotom przetwarzajacym dane w imieniu
Administratora, uczestniczacym w wykonywaniu czynno$ci Administratora, tj. m.in.
podmiotom obstugujacym systemy informatyczne, udostgpniajacym systemy informatyczne,
ustugi hostingowe, ustugi prawne, windykacyjne.
5. Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich (nienalezacych do Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego).
6. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres 6 lat od konca roku, w ktérym
ostatni raz wypozyczono zbiory, natomiast w przypadku wystapienia kar lub innych
naleznosci — do czasu wyegzekwowania tych oplat. Dane osobowe niezbedne do sporzadzania
statystyk wymaganych przez prawo beda przechowywane do czasu obowigzywania
odpowiednich przepisow prawa. Dane osobowe przetwarzane na podstawie zgody beda
przetwarzane do momenty cofnig¢cia zgody.
7. Posiadajg Panstwo:

a) prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych,



b) prawo ich sprostowania, usunig¢cia (w zakresie w jakim podanie danych nie jest
wymagane w ramach obowigzujacych przepisOw prawa), ograniczenia przetwarzania,

¢) prawo do przenoszenia danych (w zakresie w jakim dane osobowe przetwarzane sa
na podstawie wyrazonej przez Panstwa zgody),

d) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

8. Posiadaja Panstwo prawo do wniesienia skargi do organu nadzoru, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, w przypadku uznania, iz przetwarzanie danych narusza
przepisy o ochronie danych osobowych.

9. Dla danych przetwarzanych na podstawie zgody, majg Panstwo prawo do jej cofniecia

w dowolnym momencie bez wpltywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano
na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

10. Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie
uniemozliwi korzystanie ze zbioréw bibliotecznych. Podanie danych dodatkowych, tj. adresu
poczty elektronicznej, numeru telefonu jest dobrowolne i nie ma wplywu na mozliwos¢
skorzystania z zasobow bibliotecznych.

11. Panstwa dane nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji
ani profilowania.

§3
1. Potwierdzeniem zapisu jest imienna karta biblioteczna, ktérg Czytelnik ma obowiazek
okazywa¢ przy kazdym korzystaniu z Biblioteki (jezeli Czytelnik nie ma przy sobie karty
bibliotecznej moze by¢ poproszony o dokument potwierdzajacy tozsamosc).
2. Wydanie karty bibliotecznej jest bezplatne.
3. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za poshugiwanie si¢ karta biblioteczng przez
osoby trzecie, do czasu zgloszenia przez wlasciciela informacji o jej utracie.

II Wypozyczanie Zbioréw na Zewnatrz

§4

1. Wypozyczenia materialéw bibliotecznych sg limitowane ze wzgledu na zabezpieczenie
interesow innych uzytkownikow.

2. Laczna liczba zbiordw wypozyczonych przez Czytelnika nie moze przekroczyé 15
jednostek ewidencyjnych.

3. Okres wypozyczenia zbiorow wynosi 21 dni (materialy, ktére sa wypozyczone przez
czytelnika spoza wypozyczalni, z ktdrej najczgsciej korzysta i przywozone transportem
bibliotecznym, sg wypozyczane na okres 28 dni).

4. Termin zwrotu zbioréw Czytelnik moze prolongowa¢ maksymalnie 3 razy, jesli nie ma na
nie zamowien.



5. W uzasadnionych potrzebami innych Czytelnikow przypadkach bibliotekarz moze skrécié
czas wypozyczenia lub prosié o zwrot wypozyczonych zbioréw przed terminem,

6. Wypozyczenia oraz zwroty zbioréw Czytelnik rejestruje u bibliotekarza. Zwrotéw mozna
rowniez dokona¢ za pomoca wrzutni, zlokalizowanej przy gtéwnym wejsciu Leszczynskiej
Galerii Ksigzki.

Zwroty dokonane z wykorzystaniem wrzutni zostang zarejestrowane najpdzniej nastepnego
dnia pracy Leszczynskiej Galerii Ksigzki — jesli pochodza ze zbioréw tam wypozyczonych,

w przypadku filii bibliotecznych rejestracja zwrotu nastgpi po dostarczeniu im tych zbioréw
transportem bibliotecznym.

7. Biblioteka umozliwia zaméwienia i rezerwacje zbiordw.

8. Liczba zaméwien i rezerwacji na koncie Czytelnika nie moze przekroczy¢ 15 jednostek
ewidencyjnych.

9. Zarezerwowane materialy nalezy odebra¢ w ciggu 14 dni od daty ich zwrotu przez
poprzedniego Czytelnika, po tym czasie rezerwacja wygasa.

10. Program biblioteczny wysyla powiadomienie o zrealizowanym zamowieniu lub likwidacji
rezerwacji jesli zbiory nie zostaly odebrane w terminie, tylko do czytelnikéw, ktérzy podali
prawidlowy adres e-mail.

11. Wypozyczenia, zamdowienia i rezerwacje nie beda realizowane dla Czytelnika

w przypadku przekroczenia terminu zwrotu wypozyczonych zbioréw lub nie uiszczenia
naliczanych optat.

12. Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania zbioréw bedacych wiasnoscig Biblioteki.
Wszelkie uszkodzenia nalezy zglaszaé przed wypozyczeniem.

13. Za szkody wynikle z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia odpowiada Czytelnik.

W przypadku os6b niepelnoletnich odpowiedzialno$¢ ponoszg rodzice lub opiekunowie
prawni.

14. W przypadku zagubienia lub zniszczenia materiatéw Czytelnik jest zobowigzany,

w terminie 1 miesigca od dnia zgloszenia tego faktu, do zakupienia takiego samego materiatu
lub do wplaty odszkodowania w wysokosci obowigzujacej ceny rynkowej lub dostarczenia
innego materialu przydatnego Bibliotece, o wartoSci co najmniej réwnej wartosci
zagubionego lub zniszczonego materiatu. Stopien zniszczenia materialéw bibliotecznych nie
ma wplywu na wysoko$¢ ustalonego odszkodowania.

15. Do wrzutni materialy biblioteczne nalezy wktada¢ w delikatny sposob, pojedynczo

i zawsze grzbietem do $rodka urzadzenia.

16. W Wypozyczalni dla dorostych dziata SelfChek — urzgdzenie umozliwiajace samodzielne
wypozyczenie 1 zwrot ksiazek oraz sprawdzenie swojego konta bibliotecznego. Na ekranie
pojawiajg si¢ czytelne komunikaty w jezyku polskim. Jezyk oraz wielko$¢ czcionki mozna
zmieniad.

W sytuacji wymagajacej wyjasnienia (nieterminowy zwrot, naliczone oplaty, ksigzka
w rezerwacji) pojawia si¢ komunikat: ,Zabierz artykul(y) do stanowiska pomocy” —
oznaczajacy konieczno$é udania si¢ do stanowiska bibliotekarzy.



III Przetrzymywanie Zbiorow
§35

1. Czytelnik jest zobowigzany do zwrotu wypozyczonych zbioréw w terminie bez wezwania
Biblioteki.

2. Biblioteka nie ma obowiazku informowania Czytelnika o mijajgcym terminie zwrotu
wypozyczonych zbioréw. Powiadomienia i upomnienia generowane automatycznie przez
system biblioteczny majg charakter pomocniczy i informacyjny, a ich brak nie stanowi
podstawy do obnizenia oplaty za przetrzymanie zbiorow.

3. Za nieterminowy zwrot materialéw bibliotecznych oraz wyslane monity i upomnienia
Biblioteka pobiera oplaty zgodnie z cennikiem. Wysokos$é optat regulaminowych okresla
obowiazujacy Cennik Optat i Ustug stanowigcy Zatacznik do Zarzadzenia nr 16/2026.

4. Oddanie poprzez wrzutni¢ przetrzymanych zbioréw bibliotecznych nie zwalnia czytelnika
od uiszczenia optaty za ich nieterminowy zwrot. W przypadku nieterminowego zwrotu
dokonanego za pomocg wrzutni, naliczenie wysokosci oplaty nast¢puje z chwila rejestracji
zwrotu w systemie bibliotecznym, a nie w momencie wlozenia ksigzek do wrzutni.

5. Konto Czytelnika, ktéry nie zwrocil materialéw bibliotecznych lub nie uregulowatl optat za
ich przetrzymanie, zostanie zablokowane, az do momentu uregulowania zobowigzafh wobec
Biblioteki.

6. Jezeli Czytelnik mimo monitéw i upomnien wystanych przez Biblioteke, odmawia zwrotu
materiatdw bibliotecznych oraz uiszczenia naleznych optat, Biblioteka moze dochodzié¢
swoich roszczen zgodnie z przepisami prawa.

UDOSTEPNIANIE ZBIOROW NA MIEJSCU

IV Korzystanie z Czytelni Naukowej oraz Czytelni Muzycznej/Biblioteki Jazzu

§6

1. Korzystajacy ze zbiorow bibliotecznych, sprzetu audiowizualnego oraz stanowiska
komputerowego okazuje bibliotekarzowi kart¢ biblioteczng lub dokument tozsamosci
ze zdjeciem.

2. Biblioteka prowadzi rejestr korzystania z czytelni.

3. Ze zbioréw korzysta si¢ wylacznie na miejscu i tylko za posrednictwem bibliotekarza.

4. Liczbe jednorazowo udostgpnionych prezencyjnie egzemplarzy ustala bibliotekarz,

w zaleznosci od ich formatu oraz poczytnosci.

5. Zamowienia na zbiory z magazynow realizowane sg w nastepny dzien roboczy po
zlozeniu zamdéwienia. W uzasadnionych przypadkach okres realizacji zamowienia
moze ulec wydtuzeniu.

6. Uzytkownik ma obowigzek je odebra¢c w ciggu trzech dni od otrzymania
powiadomienia drogg elektroniczna, badz telefoniczna.



7. Uzytkownik ma prawo korzysta¢ z wlasnych materialéw i sprzetu, ale musi si¢ to
odbywa¢ za zgodg i wiedza bibliotekarza, w okreslonych warunkach i wyznaczonym
miejscu. Wnoszone do czytelni materialy wlasne nalezy zglosi¢ u dyzurnego
bibliotekarza. W czytelni Uzytkownicy moga korzysta¢ z lacza internetowego
Biblioteki oraz z wlasnego sprzetu komputerowego, po uprzednim poinformowaniu
bibliotekarza. Za pozostawiony bez nadzoru sprzet stanowigcy wilasnosé
Uzytkownika, Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci.

8. W wyjatkowych sytuacjach mozliwe jest wypozyczenie do domu materialéw
bibliotecznych na dni i na godziny, w ktérych Biblioteka jest nieczynna. Z tej
mozliwosci moze skorzysta¢ Czytelnik, ktory posiada wazng karte biblioteczna,
nieobcigzona zadluzeniem oraz wypelni i podpisze rewers zobowigzujacy go do
zwrotu materialow w wyznaczonym terminie.

9. Zbiory specjalne (starodruki, rekopisy, ksigzki wydane przed 1945 rokiem, mapy,
grafiki, rysunki, fotografie) ze wzgledu na swoj unikatowy charakter dostepne sg w
ograniczonym stopniu, a korzystanie z nich zastrzezone jest przede wszystkim do
celow naukowych po uprzednim przedstawieniu zaswiadczenia instytucji,
okreslajacego temat zamierzonych badan oraz uzyskaniu zezwolenia Dyrektora
Biblioteki.

10. W Czytelniach obowigzuje zakaz spozywania positkoéw i prowadzenia rozmow
telefonicznych.

11. W Czytelni Muzycznej/Bibliotece Jazzu dostepne sg stanowiska odstuchowe. Sprzet
grajacy obstuguje wylacznie bibliotekarz. Korzystajacy ze stanowisk odstuchowych
musza uzywac sluchawek. Czas korzystania ze stanowiska odstuchowego wynosi
maksymalnie 2 godziny.

§7
Wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne
1. Biblioteka moze sprowadza¢ materiaty biblioteczne z bibliotek krajowych.
2. Z ushugi moga korzysta¢ wylgcznie Czytelnicy posiadajacy aktywng i nieobcigzong
zadluzeniem karte biblioteczng MBP.
3. Zasady skladania zamowien:

— Czytelnik sktada zamdéwienie w Czytelni Naukowej u dyzurujacego bibliotekarza
przez wypelnienie rewersu lub elektronicznie na adres Czytelni okreslajac: imie
i nazwisko autora, tytul, miejsce i rok wydania,

— Czytelnik moze jednorazowo zaméwié maksymalnie 3 tytuly ksigzek.

— sprowadzane sg wylgcznie pozycje zwarte wydane po 1960 roku,

— sprowadzane moga by¢ dziela oryginalne stanowigce wlasnos$¢ danej biblioteki,

— Biblioteka nie sprowadza beletrystyki, podrecznikéw szkolnych i czasopism.

— Przed zlozeniem zamoéwienia bibliotekarz informuje Czytelnika o kosztach
przesylki materialow zgodnie z aktualnym cennikiem, ktére zobowigzany bedzie
ponies¢.

4. Realizacja i koszty:



— Czytelnik pokrywa koszty przesytki zaméwionych materialéw zgodnie
z aktualnym cennikiem. Od Czytelnika pobierana jest oplata w odpowiedniej
wysokosci za pojedyncza realizacj¢ zamowien migedzybibliotecznych. Zmiana kwoty
moze nastgpi¢ w przypadku zamdéwienia wigcej niz jednej ksigzki.

— Oplata pobierana jest w momencie odbioru zamdowionej ksigzki.

S. Zasady korzystania i terminy:

— Zamowione materiaty udostepnia sie wylacznie na miejscu w Czytelni. Nie ma
mozliwosci wypozyczenia ich do domu.

— Biblioteka nie realizuje wykonan kserokopii ani skanéw zaméwionych dziel oraz
ich fragmentow.

— Termin korzystania z materialéw wyznacza biblioteka wypozyczajgca (zazwyczaj
wynosi on od 2 do 4 tygodni).

— Czytelnik jest zobowigzany do przestrzegania terminu zwrotu. Prosbg
o prolongate nalezy zglosi¢ co najmniej 5 dni przed uptywem terminu.

— Czytelnik ponosi pelna odpowiedzialno$¢ materialng za zniszczenie stanu
technicznego udostepnionych mu dziet powstatych od chwili ich udostgpnienia do
chwili ich zwrotu.

6. Postanowienia koncowe

— Niezgloszenie si¢ po zaméwione materiaty nie zwalnia czytelnika z obowigzku

pokrycia kosztow przesylki.

V Leszczynska Biblioteka Cyfrowa

§8

1. Leszczynska Biblioteka Cyfrowa (LBC) nieodplatnie udostepnia zdigitalizowane
zbiory na stronie mbpleszno.pl (Ibc.leszno.pl).

2. Ze zbioréw LBC objetych prawami autorskimi mozna korzysta¢ za posrednictwem
terminali w Bibliotece lub urzadzen korzystajacych z hotspota Biblioteki.

3. Publikacje niechronione prawem autorskim lub licencjonowane sa dostgpne dla
kazdego Uzytkownika Internetu bez ograniczen.

4. Biblioteka nie jest podmiotem udzielajagcym licencji na zdigitalizowane zasoby
chronione majgtkowymi prawami autorskimi.

5. Uzytkownik wykorzystujacy zdigitalizowane zasoby zobowigzany jest do podania
zr6dla ich pochodzenia.

6. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za niewlasciwe wykorzystanie
zdigitalizowanych materiatow przez Uzytkownika.



VI Ushugi reprograficzne i introligatorskie

§9

1. Biblioteka oferuje Uzytkownikom odplatne ustugi reprograficzne i introligatorskie.

2. Uzytkownik ma prawo, w granicach okreslonych przez prawo autorskie, wylacznie na
uzytek prywatny (w ramach wlasnego uzytku osobistego), do reprodukowania
materialéw bibliotecznych.

3. Na reprodukowanie (kopiowanie) materialéw bibliotecznych potrzebna jest zgoda
bibliotekarza.

4. Uzytkownicy, pod warunkiem zapewnienia trybu pracy nie grozacego uszkodzeniem
kopiowanego materialu i nie utrudniajgcego pracy innym Uzytkownikom mogg
samodzielnie wykonywac fotokopie za pomocg prywatnego sprzgtu bez uzycia lampy
blyskowe;.

5. Zbiory Biblioteki udostgpniane prezencyjnie w czytelniach moga by¢ reprodukowane
wylacznie na terenie Biblioteki.

6. Materialy o szczegdlnej wartosci historycznej i unikatowe mogg zosta¢ dopuszczone
do kopiowania wylacznie za zgoda Dyrektora Biblioteki.

7. Warunkiem publikacji  reprodukowanych materialow przez uzytkownikoéw

jest zamieszczanie informacji o miejscu przechowywania oryginatu.
8. Biblioteka nie udziela licencji na korzystanie z reprodukcji cyfrowych w publikacjach

1 nie pobiera za to oddzielnych optlat, nie odpowiada rowniez za dalsze wykorzystanie
reprodukowanych materiatéw.

9. Zasady skanowania oraz digitalizacji okresla Regulamin Pracowni Digitalizacji
Zbioréw MBP w Lesznie.

VII Organizacja Wydarzen Przez Podmioty Zewnetrzne
§10

1. Zasady organizacji wydarzen przez podmioty zewnetrzne w Miejskiej Bibliotece
Publicznej w Lesznie okresla Regulamin organizacji wydarzefi Miejskiej Biblioteki
Publicznej im. Stanistawa Grochowiaka w Lesznie znajdujacy si¢ na stronie Biblioteki.

VIII Zasady korzystania z Internetu i stanowisk komputerowych
§11

1. W Bibliotece znajduja si¢ stanowiska komputerowe z dostgpem do Internetu.

2. Dostep do Internetu na stanowiskach znajdujacych si¢ w Czytelni udostepniany jest
wylacznie w celach informacyjnych i naukowych.

3. Osoby chcace skorzysta¢ ze stanowisk internetowych zglaszajg si¢ u dyzurujacego
bibliotekarza. Korzystajacy ma obowigzek, okazaé¢ si¢ dokumentem potwierdzajacym



tozsamo$¢, zapisa¢ imi¢ i nazwisko, adres. Uzytkownik potwierdza wpis whasnorecznym
czytelnym podpisem. Bibliotekarz zapisuje czas korzystania z polgczenia oraz numer
stanowiska internetowego. Komputer wiacza i wylgcza bibliotekarz.

. Korzystanie z komputera jednorazowo nie moze przekroczyé 1 godziny. Stanowisko

komputerowe w czytelni przydziela zgodnie z harmonogramem dyzurujacy bibliotekarz.

. Przy stanowisku komputerowym moze znajdowaé si¢ jedna osoba. Uzywanie wiasnych

nosnikéw informacji jest niedozwolone. Zakazuje si¢ korzystajgcym wychodzenia poza
przegladarke internetowa oraz edytor tekstowy.

. Korzystanie z materialow dZwickowych wymaga shuchawek. W trakcie korzystania z tresci

multimedialnych emitujacych dzwigk, Uzytkownik zobowigzany jest uzywaé wilasnego
zestawu stuchawkowego.

Zabronione sg dzialania naruszajgce prawo, w tym takze autorskie, zgrywanie, przesylanie
i udostgpnianie danych powszechnie uznanych za obsceniczne lub obrazliwe.

Bibliotekarz ma prawo kontrolowa¢ czynnosci wykonywane przez korzystajacego ze
stanowiska komputerowego. Korzystajacy poprzez akceptacje regulaminu wyraza zgode
na przeprowadzenie kontroli jego pracy przez bibliotekarza w dowolnym czasie.

. Korzystajacy zobowigzany jest do poszanowania sprz¢tu komputerowego i zglaszania

bibliotekarzowi wszystkich nieprawidlowosci w dzialaniu. Za uszkodzenie sprzetu
komputerowego, odpowiada osoba korzystajaca, za osoby niepelnoletnic odpowiadaja
rodzice lub opiekunowie prawni, ktérzy sa zobowigzani do zaptacenia odszkodowania w
wysokosci zaleznej od stopnia uszkodzenia. W przypadku stwierdzonego przez Biblioteke
trwalego zniszczenia odszkodowanie moze wynosi¢ 100% aktualnej wartosci sprzetu.

10. Bibliotekarz moze przerwa¢ dostep orz odméwic¢ dostgpu do komputera lub urzadzenia,

11.

jesli uzna, ze uzytkownik wykonuje czynnosci niezgodne z Regulaminem.

Biblioteka na specjalnie wydzielonym stanowisku umozliwia dostep do Cyfrowej
Wypozyczalni Publikacji Naukowych Academika. Zasady korzystania z-zasobow okresla
regulamin dostepny na stronie www.academica.edu.pl/stratic/Regulamin-CWPN-
Academica.pdf

12. Konczac sesj¢, Uzytkownik zobowigzany jest usungé zapisane wczesniej przez siebie

dane. Biblioteka nie odpowiada za dane pozostawione na dysku twardym komputera oraz
za ochrong danych osobowych pozostawionych przez uzytkownikéw.

13. O zakonczeniu pracy na stanowisku korzystajacy jest zobowigzany zawiadomic

dyzurujacego bibliotekarza.

14. W Bibliotece dostgpny jest darmowy bezprzewodowy Internet (sie¢ WIFI).

Wlascicielem, administratorem i dostawcg WiFi jest Miejska Biblioteka Publiczna im.
Stanistawa Grochowiaka w Lesznie, ktora ponosi oplaty zwigzane z jej eksploatacja.

15. Biblioteka udostgpnia Uzytkownikom sie¢ WiFi w celu korzystania z Internetu, na

ponizszych zasadach:
— ushugi sieci WiFI sg $wiadczone niekomercyjnie i nieodplatnie, wylacznie w
strefie zasiegu,
— urzadzenia Hot-Spot posiadajg certyfikaty techniczne CE, FCC oraz IC,
— parametry sieci WIFI sa zgodne ze standardami technicznymi: IEEE 802.11
b/g/n,
— dostep do sieci mozliwy jest wylgcznie po zalogowaniu.



16. Dostep do sieci WiFi jest ograniczony w przestrzeni do strefy zasi¢gu oraz pod wzgledem
parametréw technicznych potaczenia.

17. Biblioteka zastrzega sobie prawo do rejestrowania informacji mogacych postuzyé do
ustalenia tozsamos$ci o0sob, ktére naruszyly ustalenia Regulaminu, prowadzac to
W sposob nie naruszajacy prywatno$ci Uzytkownika. Zapisy dotyczace ruchu w sieci
przy wykorzystaniu ushugi WiFi sg na biezaco magazynowane, a ruch jest monitorowany.

18. Konfiguracji posiadanego urzadzenia dokonuje wylacznie Uzytkownik.

19. Biblioteka uprawniona jest nakladania ograniczen na czas polgczenia, przepustowosé,
limit przestanych danych i inne parametry transmisji, ograniczenia i blokowania dostepu
do wybranych tresci i ustug w Internecie, rejestrowania i nadzorowania informacji
i danych w celu zapewnienia bezpieczenstwa lub zarzadzania siecig WiFi.

20. Biblioteka oraz osoby dzialajagce w jej imieniu i na zlecenie, nie s3 odpowiedzialne za:

— warunki techniczne sieci WiFi oraz opdznienia w sieci Internet, ktére mogg miec
wplyw na rzeczywisty transfer danych,

— nieuprawnione uzycie oprogramowania lub innych utworéw bedacych przedmiotem
ochrony wlasnosci intelektualnej tresci dostepnych w Internecie,

— szkody wyrzadzone przez oprogramowanie bedgce w posiadaniu uzytkownikéw,

— dane gromadzone lub przekazywane przez Uzytkownika,

— jakiekolwiek szkody jakie moze ponies¢ Uzytkownik w zwigzku z korzystaniem z
sieci WiFi, w szczegblnosci za: uszkodzenia sprzetu teleinformatycznego, zniszczenie
oprogramowania i danych, naruszenie danych osobowych, opéznienia w otrzymaniu
lub przestaniu danych spowodowane brakiem transmisji, nieprawidlowsg transmisja,
opéznieniami lub przerwami w dostepie do sieci WiFi, wszelkie inne szkody powstale
w zwigzku z korzystaniem z sieci WiFi.

21. Biblioteka nie udziela gwarancji cigglego pokrycia sygnalem radiowym w strefie zasiggu,
stalej przepustowosci 1gcza i innych jego parametréw, nieprzerwanego, poprawnego
funkcjonowania sieci WiFi, dostepnosci wszystkich ustug sieciowych, aplikacyjnych i
Internetowych.

22. Korzystanie z sieci WiFi odbywa si¢ wylacznie na ryzyko i odpowiedzialnos¢
Uzytkownika.

23. Uzytkownik korzysta z sieci WiFi pod warunkiem zapoznania si¢ i zaakceptowania
postanowien niniejszego Regulaminu.

24, Zabrania si¢ Uzytkownikowi wykorzystywania sieci WiFi do wszelkich dziatan
naruszajgcych obowiagzujgce prawo. W szczegdlnosci zabrania si¢:

— udostepnia¢ oraz pobieraé¢ z sieci Internet materialy chronione prawami autorskimi
(oprogramowanie, filmy, muzyka, itp.), treSci pornograficzne, rasistowskie,
faszystowskie, itp.)

— przesyla¢ i udostepniaé tresci mogace naruszy¢ czyjekolwiek dobra osobiste, rozsytaé
niezamowione przez odbiorcow tresci o charakterze reklamowym (spam),

— rozpowszechnia¢ wiruséw komputerowych i innych programéw mogacych uszkodzié
oprogramowanie lub dane innych uzytkownikow Internetu, uzyskiwaé nieuprawniony
dostep do zasoboéw systemoéw informatycznych bedacych w posiadaniu innych
uzytkownikéw Internetu,



25.

26.

27.

28.

29.

— naruszaé zabezpieczen zastosowanych w sieci WiFi,

— uruchamia¢ serwery ustug na swoim urzadzeniu przeno$nym w celach, ktére moga
zosta¢ uznane za niebezpieczne dla funkcjonowania sieci WiFi,

— udostepniaé polaczenia do Internetu innym podmiotom poprzez stosowanie urzadzen
teletechnicznych takich jak Access Point, router, itp.

W przypadku nieprzestrzegania przez Uzytkownika postanowien niniejszego Regulaminu

jak i niezgodnego z przeznaczeniem korzystania z sieci WiFi, Biblioteka uprawniona

bedzie do zablokowania dostgpu urzadzenia przenos$nego Uzytkownika do sieci, co nie

wyklucza odpowiedzialnosci odszkodowawczej Uzytkownika wobec Biblioteki, innych

Uzytkownikéw oraz podmiotéw, jak roéwniez odpowiedzialno$ci karnej takiego

Uzytkownika.

Uzytkownik jest zobowigzany do dolozenia nalezytej starannosci przy ochronie

urzadzenia przed niepowolanym dostgpem oraz innymi zagrozeniami bezpieczenstwa

teleinformatycznego (np. wirusy, spam, itp.).

Uzytkownik ponosi wylaczng odpowiedzialno$¢ za sposob, w jaki wykorzystuje sie¢

WiFi, w tym za tre§¢ i zawartos¢ przesylanych wiadomosci z uwzglednieniem

odpowiedzialnosci karnej za dziatania niezgodne z prawem.

Biblioteka podczas logowania do sieci WiFi pozyskuje informacje o adresie MAC,

nazwie oraz producencie urzadzenia przenosnego Uzytkownika.

Zmiany parametréw technicznych sieci WiFi nie powoduja zmiany niniejszego

Regulaminu ani nie wymagaja ogloszenia.

VI Przepisy Porzadkowe
§ 12

1. W Bibliotece nie mogg przebywac osoby:

a) Ww stanie nietrzeZwym,

b) bedace pod wplywem $rodkdéw odurzajacych,

¢) nie przestrzegajace podstawowych zasad higieny,

d) zachowujace si¢ w sposob utrudniajacy Kkorzystanie z Biblioteki innym
Uzytkownikom.

2. Osoby przebywajace na terenie Biblioteki obowigzuje:

a) zakaz palenia wyrobow tytoniowych lub uzywania e-papierosow,

b) zakaz wnoszenia i spozywania alkoholu,

c) zakaz wnoszenia i zazywania substancji odurzajgcych,

d) zakaz poruszania si¢ na rolkach, wrotkach, hulajnogach, rowerach lub innych

urzadzeniach, shuzacych do poruszania si¢ (nie dotyczy wozkow dziecigcych,

inwalidzkich i pojazdéw przystosowanych do poruszania si¢ 0s6b niepelnosprawnych),

e) obowigzek poszanowania wyposazenia Biblioteki i korzystania z niego zgodnie z
przeznaczeniem.

3. Dzieci do lat 7 mogg przebywac na terenie Biblioteki tylko w towarzystwie rodzica lub
opickuna prawnego, a w przypadku grup zorganizowanych — nauczycieli, wychowawcéw
przedszkolnych lub innych opiekundéw grup.



4. W Leszczynskiej Galerii Ksigzki garderob¢ wierzchnig (plaszcze, kurtki, itp.) oraz
parasole, teczki, duze torby, plecaki, itp. nalezy, po uprzednim zabraniu z nich rzeczy
wartosciowych i dokumentéw, pozostawia¢ w szafkach szatniowych.
5. Ogolne zasady korzystania z szafek szatniowych w Leszczynskiej Galerii Ksigzki:
1) Osoby korzystajace z ustlug Leszczynskiej Galerii Ksigzki majg mozliwosé
pozostawienia rzeczy osobistych w samoobslugowych szafkach ubraniowych
zamykanych na klucz.
2) Korzystanie z szafek jest bezplatne.
3) W szafkach nie mozna przechowywa¢ przedmiotow oraz substancji, ktore moglyby
zabrudzi€ lub zniszczy¢ wnetrze szafki oraz stanowigcych niebezpieczenstwo dla oséb
przebywajacych w Bibliotece, jak i samego obiektu.
4) Wszelkie dostrzezone uszkodzenia szafek, a takze fakt znalezienia w nich
pozostawionych rzeczy, nalezy bezzwtocznie zglosi¢ w Informatorium.
5) Z szafek mozna korzysta¢ tylko w godzinach otwarcia Leszczynskiej Galerii
Ksigzki i podczas przebywania na jej terenie.
6) Biblioteka zastrzega sobie prawo do otwierania zajetych szafek po zakonczeniu
pracy Biblioteki. Otwarcie szafki odbywa si¢ zgodnie z procedurg otwierania szafek
opisang ponizej.
Szczegbltowe zasady korzystania z szafek szatniowych
1) Kazda szatka wyposazona jest w klucz umozliwiajacy jej otwarcie i zamknigcie.
2) Po umieszczeniu w szafce rzeczy osobistych, szafke nalezy zamknaé zabierajac
klucz ze sobg.
3) W szafkach nie nalezy pozostawia¢ rzeczy wartosciowych.
4) Po zakonczeniu korzystania z ushug Biblioteki nalezy oprézni¢ szafke wyjmujac
W nigj pozostawione rzeczy.
5) Klucz jest wlasnosciag Biblioteki i nalezy pozostawi¢ go w zamku szafki.
Postepowanie w razie zgubienia lub uszkodzenia klucza.
1) Osoba, ktora zgubila lub uszkodzila klucz powinna ten fakt zgtosic¢
w Informatorium.
2) Zgloszenie faktu zagubienia lub uszkodzenia klucza uruchamia procedure
otwierania szafki.
3) Osoba, ktdra zgubita lub uszkodzita klucz zobowiazana jest wplacié¢ kwote 50,00 zt
(stownie: pigcdziesigt ztotych 00/100) jako zwrot kosztéw za zakup zamka z kluczem
i jego wymiane. Na sume wplacong z tytulu zagubienia lub uszkodzenia klucza
pracownik Informatorium wydaje Uzytkownikowi pokwitowanie.
Tryb otwierania szafek.
1) Szafki otwierane sg w obecnosci pracownikéw Biblioteki.
2) Otwieranie szafek nastepuje w przypadku:
— pozostawienia w niej rzeczy po zakonczeniu pracy Biblioteki,
— zagubienia lub uszkodzenia klucza przez osobg korzystajacg z ustug Biblioteki.
3) Z usunietymi z szafki rzeczami postepuje si¢ nastepujgco:
— r1zZeczy zagrazajace bezpieczenstwu lub latwo psujgce sie utylizuje sig
natychmiast,
— pozostate rzeczy zostajg umieszczone w foliowym worku, ktéry oznacza sie
datag 1numerem szafki, z ktdrej rzeczy usunieto. Worki zostajg zdeponowane
w wyznaczonym przez Biblioteke miejscu,
— zdeponowane rzeczy mozna odebra¢ w godzinach pracy biblioteki, po
okazaniu klucza z numerem szafki, wykazaniu uszkodzenia klucza lub
uprawdopodobnieniu jego zagubienia.



— rzeczy nie odebrane przez 30 dni podlegajg utylizacji.

6. W filiach bibliotecznych oraz Bibliotece Ratuszowej garderobe wierzchnig (plaszcze,
kurtki, itp.) oraz parasole, teczki, duze torby, plecaki, itp. nalezy, po uprzednim zabraniu z
nich rzeczy wartosciowych i dokumentéw, pozostawié w miejscu wskazanym przez
bibliotekarza.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru.

7. W sytuacjach zagrazajgcych bezpieczenstwu i porzadkowi pracownicy Biblioteki maja
prawo prosi¢ o interwencje odpowiednie shuzby mundurowe.

8. Korzystanie z biblioteki w towarzystwie zwierzat.

1.

2.

Korzystanie z Biblioteki ze zwierzeciem domowym (zwanym dalej ,,zwierzgciem™)
jest mozliwe.

Niedozwolone jest przebywanie uzytkownika ze zwierzgciem w czytelniach oraz
uczestnictwo w imprezach i wydarzeniach organizowanych na terenie Biblioteki,
z wylaczeniem tych, ktore przewidujg uczestnictwo zwierzat.

. Nieograniczone prawo wstepu i przebywania w Bibliotece majg uzytkownicy

w towarzystwie psow asystujacych.

Uzytkownicy wprowadzajacy zwierzeta na teren Biblioteki sg zobowigzani do
zachowania srodkow ostroznosci zapewniajacych bezpieczenstwo ludzi i zwierzat.
Uzytkownik ma obowigzek sprawowaé stalg kontrole nad zwierzgciem oraz zapewnic,
aby nie byto ono ucigzliwe dla otoczenia.

Psy nalezy prowadzi¢ na smyczy, a w przypadku ras uznawanych za agresywne lub
psow wykazujacych agresje — rdwniez w kagancu.

Wszelkie zanieczyszczenia spowodowane przez zwierze opiekun jest zobowigzany
niezwlocznie usungé.

Uzytkownicy wprowadzajacy zwierzgta ponosza pelng odpowiedzialno$é za szkody
wyrzadzone w mieniu Biblioteki lub osobom trzecim oraz sg zobowigzani do ich
naprawienia.

Pracownik Biblioteki ma prawo poprosi¢ opiekuna zwierzecia, ktére zachowuje sig¢
agresywnie lub w sposéb ucigzliwy dla innych uzytkownikow, o opuszczenie
Biblioteki. Opiekun jest zobowigzany niezwlocznie zastosowac si¢ do takiej prosby.

10. W przypadku pséw wymagajacych wigkszej przestrzeni oraz takich, ktére nie

powinny by¢ zaczepiane przez inne osoby lub zwierzeta, zaleca si¢ stosowanie
oznaczenia ,,The Yellow Dog Project” (np. z6ltta wstazka lub obroza).

11. Wprowadzenie zwierzgcia na teren Biblioteki jest réwnoznaczne z akceptacja

powyzszych zasad.

9. Dla zapewnienia bezpieczefistwa i ochrony mienia budynek i teren Biblioteki sa objete
monitoringiem wizyjnym, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

1.

VII Przepisy Koncowe
§13

Skargi i wnioski nalezy zglasza¢ w formie pisemnej w sekretariacie Biblioteki, Plac
Jana Metziga 25.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja
powszechnie obowigzujgce przepisy prawa, w szczegélnosci kodeksu cywilnego,
ustawy o bibliotekach, RODO.



. Uzytkownik nie stosujacy si¢ do przepisOw niniejszego Regulaminu moze by¢
czasowo, a w szczegoOlnych przypadkach na stale pozbawiony prawa do korzystania
z Biblioteki.

. Uzytkownikowi przystuguje prawo odwolania si¢ do Dyrektora Biblioteki, a od jego
decyzji do Organizatora Biblioteki.

. Dyrektor Biblioteki ma prawo zamkna¢ lub ograniczyé godziny pracy Biblioteki.

. Ze wzgledu na zapewnienie réwnych szans w dostgpie do ushug i poszanowanie
potrzeb wszystkich uzytkownikoéw oraz zapewnienia wlasciwej ochrony zasobow

i mienia — dyrektor Biblioteki moze wprowadzi¢ nieobj¢te niniejszym Regulaminem
zasady korzystania z Biblioteki.

. Zmiany w Regulaminie podawane sa do ogdlnej wiadomosci przez umieszczenie ich
na stronie Internetowej Biblioteki oraz umieszczenie w widocznym miejscu

w Bibliotece.

A WL



